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REGULAMENTO DO LABORATORIO DE MICROBIOLOGIA

FACULDADE TREZE DE MAIO

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este regulamento trata da organizacdo, estrutura
administrativa, operacional e de configuracéo do Laboratério de Microbiologia da
Faculdade Treze de Maio - FTM, bem como define normas para o acesso e uso

deste laboratorio.
Art. 2° Para efeito deste regulamento adotam-se 0s seguintes
objetivos:

| — Possibilitar ao aluno realizar atividades praticas das disciplinas
basicas, proporcionando o conhecimento dos fundamentos para o futuro

Profissional da Saude;

Il — Apoiar o desenvolvimento de estudos e pesquisas, ha medida do
possivel, no sentido de proporcionar o avanco no conhecimento e descobertas

sobre a investigacao.
CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUIGOES
Art. 3° S8o deveres da Coordenacédo do Laboratério:

| — Coordenar e desenvolver as normas de utilizacdo dos laboratorios

juntamente com docentes dos modulos;

Il — Pesquisar e avaliar novos equipamentos, materiais e programas a

serem implantados no laboratério;

[l — Supervisionar a atuagdo dos monitores/técnico de laboratorio

juntamente com os docentes;
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IV — Elaborar propostas que envolvam alteragdes para melhoria do

regulamento, da utilizacdo, da limpeza e organizacéo deste espaco;

V — Divulgar para docentes, discentes e funcionérios, o regulamento

para utilizacdo do laboratorio;

VI — Solicitar compra, manutencdo ou substituicdo de materiais

anualmente;

VIl — Realizar reunibes, sempre que necessario, com monitores,

técnico de laboratério juntamente com os docentes.
Art. 4° S40 deveres do Técnico de Laboratorio:
| — Manter a organizacao e controle de entrada e saida de materiais;
Il -Organizar arquivos referentes a documentagéo do laboratorio;

[lI- Disponibilizar materiais e equipamentos, previamente agendados

e solicitados via e-mail, para aulas praticas e atividades de monitoria;
IV- Solicitar a compra de materiais e equipamentos quando necessario;
V- Encaminhar equipamentos e materiais para conserto e manutencao;
VI — Solicitar e supervisionar a limpeza do laboratorio;

VII- Pesquisar fornecedores e orcar materiais requisitados para
compra;
VIII- Receber e conferir materiais do setor de compras;

IX — Solicitar servicos gerais para a manutencédo dos laboratérios;

X — Supervisionar as atividades de monitoria no que tange aos

materiais, equipamentos e espacos em uso;

Xl — Receber e conferir materiais devolvidos pelos docentes,

estudantes, monitores e estagiarios pés o empréstimo dos mesmos;
XII — Manter o controle rigoroso do estoque mensalmente;

XIII — Auxiliar os docentes e os estudantes durante as aulas praticas

e atividades no laboratorio;
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XIV — Utilizar e orientar o uso dos EPIs (Equipamentos de Protecao
Individual);

XV — Fazer cumprir os regulamentos, normas e rotinas do laboratorio
Art. 5° S&0 deveres do Monitor de Laboratorio:
| — Zelar pelos bens permanentes e de consumo do laboratorio;

Il — Preparar o ambiente fisico e dispor os materiais para as aulas/

atividades previamente agendadas;
[l — Auxiliar o docente durante no decorrer das aulas praticas;

IV — Acompanhar, presencialmente, todas as atividades dos discentes

dentro dos laboratorios, e dar suporte em momentos de treinamentos individuais;
V — Manter o ambiente limpo e organizado;

VI — Utilizar e orientar o uso dos EPI (Equipamentos de Protecao

Individual);
VII — Fazer cumprir os regulamentos, normas e rotinas deste manual.
Art. 6° Sao deveres do Docente:

| —Fornecer o agendamento das aulas praticas para o técnico do
laboratério com o cronograma do plano de ensino e lista de materiais que seréo

utilizados no semestre;
Il — Informar qualquer alteracdo no cronograma e/ou troca de horario;
Il — Respeitar o horario de inicio e término das aulas;

IV — Instrumentalizar os discentes para aquisicdo de habilidades,

destreza e agilidade;
V — Orientar e supervisionar os discentes nas aulas praticas;

VI — Comunicar a coordenacao e/ou técnico do Laboratério qualquer

anormalidade e/ou acidentes ocorridos no recinto;
VII - Zelar pelos bens permanentes e de consumo do laborat6rio;
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VIII- Utilizar e orientar o uso dos EPI (Equipamentos de Protecdo

Individual);
IX - Fazer cumprir os regulamentos, normas e rotinas deste manual.
Art. 7° Sao deveres dos Discentes:

| — Utilizar as dependéncias do laborat6rio somente com a presenca

do professor e/ou monitor responsavel;

Il — Zelar pela manutencéo dos materiais e equipamentos , utilizando-
0s com cuidado e conforme a orientagdo do professor/monitor, para prevencao

de ocorréncias e dano e/ou desperdicio;

lll — Usar jaleco branco, EPIs e demais itens adequados as aulas

praticas que ocorrerem nas dependéncias do Laboratorio;
IV — Manter tom de voz discreto, adequado ao ambiente de estudo;

V — Realizar descarte correto do lixo produzido nas aulas praticas,

conforme orientac&o prévia do professor ou monitor;

VI — Manter o laboratério organizado logo apds o término das

atividades.

CAPITULO Il
DAS PROIBICOES

Art. 8° Durante a sua permanéncia no laboratorio, ndo é permitido ao

usuario:

| — Entrar no laboratério trajando shorts, minissaia, camiseta tipo
regata, chinelos e bonés. Devera utilizar roupas e calcados adequados que
proporcionem maior seguranca, tais como calcas compridas e sapatos fechados
e impermeéaveis. Também devera usar o jaleco branco de mangas longas,

sempre que estiver dentro do laboratério.;

Il — A utilizac&o de pias de trabalho para fins diversos;
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[l —.Consumo de alimentos e bebidas nos postos de trabalho;
IV — A guarda de alimentos e bebidas nos postos de trabalho;
V — O uso de calgcados abertos;

VI — Cabelos longos que néo estejam presos;

VIl — Usar acessorios e adornos durante as atividades no laboratério.
Os crachas presos com corddo em volta do pescoco devem estar sob o jaleco;

VIII- Utilizar material de outra equipe;

IX- Fazer uso de materiais ou equipamentos que nao facam parte da

aula prética;
X- Tirar fotos dentro do laboratorio.
CAPITULO IV
DAS PENALIDADES

Art. 9° Os docentes e técnicos de laboratério estdo sujeitos as
penalidades previstas em seu contrato de trabalho, com a observancia da

legislacédo trabalhista vigente.

Art. 10° Os discentes, ao infringirem as proibicdes definidas no Art. 7°,

estdo sujeitos a:
| — Adverténcia verbal;

Il — Adverténcia por escrito, mas sem perda do direito de acesso e uso

ao laboratorio de informatica;

[l — Adverténcia por escrito, acompanhada de suspensdo de seu
acesso (e consequente uso) ao laboratorio de informatica da Instituicio em
horario que ndo seja o de realizacdo de aulas praticas das disciplinas que

estejam cursando. A suspensao podera durar de 01 (um) a 30 (trinta) dias Uteis;

Paragrafo Unico. Os casos disciplinares previstos no Regimento Geral

poderdo, concomitantemente, serem aplicados as penalidades acima definidas.
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Art. 11. Cabe a Coordenacéo de Laboratério, com base na gravidade
da infracdo cometida pelo discente e, adicionalmente, aos aspectos
circunstanciais, determinar qual das puni¢cdes previstas no Art. 9° sera aplicada
em situacao especifica.

Paragrafo Unico. A Coordenacao de Laboratério podera, a seu critério,
convocar o discente a prestar esclarecimentos antes da emisséo de seu parecer

final.
CAPITULO V
LIMPEZA E DESCONTAMINACAO

Art. 12. E de fundamental importancia a limpeza e as condi¢des de
higiene, principalmente, para evitar contaminacgdo. Para a limpeza de vidrarias

em uso corrente, as seguintes etapas deveréo ser executadas.

I- Os materiais quando novos e também usados (previamente
esterilizados) porém sem elevada contaminacdo, sdo lavados com solucao
detergente e passados sob agua corrente. Deixa-se escorrer, coloca-se em
estufa com uma temperatura controlada em torno de 70°C para secagem.

Il -Materiais usados em analises e culturas microbianas, isto é, com
culturas desenvolvidas e que vao ser descartadas, devem ser autoclavados
durante 30 minutos, a uma temperatura de 121°C. Desta forma ficam isentos
de contaminacdes e sdo manuseados sem nenhum risco de contaminar o
operador e também as pias e materiais de limpeza.

lIl - Apds a esterilizacdo do material contaminado os meios de cultura
ainda néo solidificados s&o colocados no lixo comum e a vidraria lavada
com agua corrente. Em seguida procede-se a lavagem como descrito
anteriormente.

IV -Laminas e laminulas quando retiradas do microscopio sao

descartadas.

CAPITULO V

DESCARTE DE RESIDUOS BIOLOGICOS
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Art. 13. Para a correta eliminagdo de materiais, deverdo ser
observadas as seguintes categorias:

I.Dejetos nao-contaminados: o0s dejetos nao-contaminados podem ser
eliminados diretamente no lixo do laboratério normal (sacos plasticos pretos).
Il.Objetos perfurantes e cortantes: as seringas, agulhas e outros materiais
perfurantes e cortantes devem ser colocadas em um recipiente de paredes
rigidas (DESCARPACK). Em seguida encaminhados para empresa responsavel
pelo destino final do material. O coletor deve ser colocado proximo ao local onde
o procedimento € realizado para evitar que 0 usuario circule com os
perfurocortantes nas maos ou bandejas.

lll.  Material contaminado: sao classificados como materiais
contaminados residuos biolégicos, tais como: cultura in6cua, mistura de
microrganismos, meio de cultura inoculado, vacina vencida ou inutilizada,
sangue e hemoderivados, tecido, O0rgaos, pecas anatdbmicas e animais
contaminados. Os dejetos contaminados deverdo ser eliminados em sacos
plasticos brancos leitosos, com espessura respeitando as exigéncias legais
preconizadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), NBR
9091.

Art. 14. Este regulamento entra em vigor a partir da data de sua

aprovacao.

Sao Paulo - SP, 13 de dezembro de 2023.

Walter Augusto Becker Pedroso

Diretor
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